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Notat By-,Land-og
Kirkeministeriet

1. Indledning

Det fglger af lov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folke-
kirken, at alle anerkendte trossamfund og menigheder, der er omfattet af et
trossamfunds anerkendelse, registreres i Trossamfundsregistret. Et anerkendt
trossamfunds rettigheder og forpligtelser indtraeder fra det tidspunkt, hvor an-
erkendelsen er indfgrt i Trossamfundsregistret.

Anerkendte trossamfund og menigheder, der er omfattet af et trossamfunds
anerkendelse, har pligt til at indberette en reekke oplysninger til Trossam-
fundsregistret, jf. trossamfundsloven §§ 20 og 21. [ bekendtggrelse nr. 1644 af
8. december 2023 om Trossamfundsregistret er fastsat neermere regler om re-
gistrets formdl, indretning og fgrelse samt om meddelelse af oplysninger fra re-
gistret. Derudover er der fastsat regler om, hvilke oplysninger trossamfundene
og evt. tilhgrende menigheder er forpligtede til at indberette til registret, her-
under regler om udarbejdelse og indberetning af arsregnskab. Bekendtggrelsen
kan findes her.
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Notat By-,Land-og
Kirkeministeriet

2. Login til Trossamfundsregistret

Trossamfundsregistret er tilgaengeligt pa By-, Land- og Kirkeministeriets hjem-
meside og kan tilgas via dette link: https://trossamfundsregister.km.dk/.

Trossamfund og menigheder, der er registret med et CVR-nr. og har oplyst By-,
Land- og Kirkeministeriet herom, modtager login-informationer i trossamfun-
det eller menighedens VIRK-postkasse.

Trossamfundet henholdsvis menigheden skal udpege en kontaktperson, som er
ansvarlig for indberetning af oplysninger til Trossamfundsregistret. Kontakt-
personen tegner trossamfundet eller menigheden i forhold til Trossamfundsre-
gistret. Hvis trossamfundet eller menigheden udpeger en ny kontaktperson,
skal By-, Land- og Kirkeministeriet orienteres herom, hvorefter den nye kon-
taktperson vil modtage login-informationer.

De trossamfund og menigheder, der ikke er registreret med et CVR-nr., vil fa til-
sendt login-informationer pr. brev til den adresse, som er oplyst til By-, Land-
og Kirkeministeriet.

Trossamfundsregistret

Brugernavn Adgangskode

Login til Trossamfundsregistret, hvor det er muligt for anerkendte trossamfund og menigheder at indberette oplysninger til By-, Land- og
Kirkeministeriet.

\.') Anerkendte trossamfund og menigheder, der er registreret i CVR-registret, vil modtage brugernavn og adgangskode i
trossamfundets digitale postkasse. Den digitale postkasse kan tilgas p& www.virk.dk.

Anerkendte trossamfund og menigheder, der ikke er registreret i CVR-registret, vil modtage brugernavn og adgangskode via
ordinaer post til trossamfundets adresse.

Ved manglende eller glemt brugernavn eller adgangskode kantakt da By-, Land- og Kirkeministeriet p& tif. nr. 33 92 33 90, med
sikker post via jeres digitale postkasse, der kan tilgds pa www.virk.dk eller med ordinzer post til By-, Land- og Kirkeministeriet,
Frederiksholms Kanal 21, 1220 Kebenhavn K.

Alkommunikation med anerkendte trossamfund og menigheder foregdr via sikker post

=

Tast brugernavn tilsendt fra By-, Land- og Kirkeministeriet.

Tast adgangskode tilsendt fra By-, Land- og Kirkeministeriet.

3. Klik pd "Log ind” for at tilgd trossamfundets/menighedens side i Tros-
samfundsregistret.

N

Nar der er klikket pd "Log ind” kommer man ind i Trossamfundsregistret. Fgr
trossamfundets/menighedens oplysninger kommer frem, bliver man som bru-
ger underrettet om By-, Land- og Kirkeministeriets behandling af personoplys-
ninger.
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Notat db By-, Land-og
==/ Kirkeministeriet

Telefan: 13 92 33 90 (mandag - torsdag: 09.00-16.00, redag: 09.00-15.30)
E-mail km3km gk
CVR-re: 59742228

2

Mol du har

I bunden af denne boks skal man veelge "0k, jeg har laest og forstaet, og jeg gn-
sker at fortseette til Trossamfundsregistret” for at komme videre.

Du hari visse tilfzlde ret til at fa behandlingen af dine personoplysninger begranset.

Hvis du har ret til at Fa begranset behandlingen, ma vi fremover kun behandle oplysningerne — bortset fra opbevaring — med dit samtyklke, eller
med henblik pa, at retskrav kan fastl=gges, gdres gzeldende eller forsvares, eller for at beskytte en perseon eller vigtige samfundsinteresser. Det
bemzrkes | den sammenhang, at arkivformal er at betragte som vigtige samfundsinteresser.

Ret til indsigelse

Du hari visse tilfzlde ret til at gere indsigelse mod By-, Land- og Kirkeministeriets ellers lovlige behandling af dine personoplysninger.
Du kan lese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder.

8. Mulighed for at klage til Datatilsynet

Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, By-, Land- og Kirkeministeriet behandler dine
personoplysninger pa. Du kan finde kontaktoplysningerne pa Datatilsynets egen hjemmeside: www.datatilsynet.dk.

[ Ok, jeg har lzst og forstet, og jeg ensker at fi il Tr
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Notat

3. Indberetning af oplysninger om kontaktperson

Anerkendte trossamfund og menigheder er forpligtede til at indberette oplys-
ninger om den kontaktperson, der er ansvarlig i forhold til Trossamfundsregi-
stret. Disse oplysninger vil ikke vaere offentligt tilgeengelige pa Trossamfunds-
registrets hjemmeside.

Oplysninger om udpeget kontaktperson

*MNavn

*E-mail

*Telefon

Her udfyldes navn, e-mail og telefonnummer for kontaktpersonen.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine ndringer

Til sidst klikkes pa "Gem”. Bemaerk, at det ikke er muligt at gemme, for kontakt-
oplysningerne er indtastet.

Hvis trossamfundet eller menigheden pa et senere tidspunkt skifter kontakt-
person, skal oplysningerne opdateres pa samme made som beskrevet overfor.

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Notat By-,Land-og
Kirkeministeriet

4. Indberetning af vedtaegter

Anerkendte trossamfund og menigheder er forpligtede til at indberette tros-
samfundets vedtaegter til Trossamfundsregistret. Vedtaegterne vil veere offent-
ligt tilgeengelige pa Trossamfundsregistrets hjemmeside.

Vedtzegter

|’ Upload 1.

1. For atindberette en vedtaegt, klikker man pa "Upload”.

Vedtzgter 2

Kun PDF-Filer p& max 20 MB tilladt

OJeger rmed pa tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de geeldende regler for
anerken] 3. Jamfund, samt at jeg i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamFfund uden for
folkekirk Fettiget til pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

By-, Land- og Kirkeministeriet gar opmarksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. §
21,stk. 10g 2,jf.§ 11,ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Luk Gem 4.

AN J

2. Klik pd "Veelg fil” og vaelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og klik heref-
ter pa "Abn”.

Udfyld tro- og loveerklaeringen ved at klikke i feltet.

4. Velg "Gem”.

w

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden For at gemme dine andringer

Den indberettede vedteaegt fremgar nu af trossamfundets/menighedens ’side’ i
Trossamfundsregistret og er offentligt tilgeengelig pa Trossamfundsregistrets
hjemmeside.

Vedtaegter

Nuvaerende vedtagter Upload nye vedtagter

test.pdf (< | Upload
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Notat

4.1.Indberetning af nye vedtaegter

Hvis et trossamfund eller menighed endrer sin vedtaegt, skal den nye vedteaegt
indberettes i Trossamfundsregistret.

Vedtzgter

Nuvzaerende vedtazgter Upload nye vedtaegter

Test.pdf | Upload 1

1. Klik pa "Upload” for at indberette en ny vedtaegt.

Vedtagter
2

Kun PDF-filerparmra®20 MB tilladt

Angiv eendringer i forhold til de tidligere vedtagter. Oplysningerne er pakravet.

)

OJeg erk 4. med pa tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de gaeldende regler fo
anerkendl® toseamfund, samt at jeg i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4,ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for
folkekirken er berettiget til pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

21,stk. Tog 2,jf.§ 11, ilov nr. 1533 af 19. abar 7017 om trossamfund uden for fFolkekirken.
\ 5.

Luk I Gem

Max 190 tegn

r

By-, Land- og Kirkeministeriet gar opmzrksom pé, at de indberettede oplysninger vises pi Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. §

2. Klik pd "Veelg fil” og vaelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og klik pa

”Abn”.

3. Beskriv @endringer i forhold til den tidligere vedteegt i feltet. Feltet skal
udfyldes.

4. Udfyld tro- og loveerklaeringen ved at klikke i feltet.

5. Velg "Gem”.

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine sndringer

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Notat

d}‘? By-,Land-og
== J Kirkeministeriet

Nar der er klikket pa "Gem” saettes vedtaegten i kg i Trossamfundsregistret og
skal godkendes af By-, Land- og Kirkeministeriet, fgr den er offentligt tilgeenge-
lig. Dette fremgar af den orange boks (se billedet nedenfor).

Vedtzegter
Nuvzerende Vedtazgter der afventer KM
vedtagter godkendelse

Vedtagterne afventer By-, Land- og Kirkeministeriets godkendelse, og vises

test.pdf test.pdf derfor ikke p& hjemmesiden.
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Notat

5. Indberetning af beskrivelse af trosgrundlag

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til at indberette en beskrivelse af tros-
samfundets trosgrundlag til Trossamfundsregistret.

Anerkendte menigheder skal ikke indberette oplysninger om trosgrundlag til
Trossamfundsregistret.

Beskrivelse af trosgrundlag

|’ Upload 1

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag

| dette Felt er det muligt at indsatte en kommentar til det indberettede
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken
retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilhgrer. By-, Land- og
Kirkeministeriet ggr opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Dette er kommentaren til trosamfundets trosgrundlag

1. Klik pa "Upload” for at indberette et trosgrundlag.

Trosgrundlag

Kun PDF-Filer p& max 20 MB tilladt

2.

OJeg erff
anerken

3.

rmed pa tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de geeldende regler for
mfund, samt at jeg i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4, i lovnr. 1533 af 19. december 2017 om trossamFfund uden for

Folkekirken er berettiget til pd trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

By-, Land- og Kirkeministeriet ger opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. §
21,stk. 1 0g 2,jf.§ 11, ilovnr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Luk

\ ¢ \ 4.
Gem

2. Klik pd "Veelg fil” og veelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og klik heref-
ter pa "Abn”.

3. Udfyld tro- og loveerklzaeringen ved at klikke i feltet.

4. Velg "Gem”.

By-,Land-og
Kirkeministeriet

Side 10 af 39



Notat By-,Land-og
Kirkeministeriet

Beskrivelse af trosgrundlag

|’ Upload

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag

| dette felt er det muligt at indsaette en kommentar til det indberettede
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken
retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilhgrer. By-, Land- og
Kirkeministeriet ggr opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Dette er kommentaren til tresamfundets trosgrundlag

5. Indsazet eventuelt en kommentar til trossamfundets trosgrundlag.

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjalke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden For at gemme dine sndringer

Det indberettede trosgrundlag fremgar nu af trossamfundet/menighedens
'side’ i Trossamfundsregistret og er offentligt tilgeengeligt pa Trossamfundsre-
gistrets hjemmeside.

Beskrivelse af trosgrundlag

Nuvzrende trosgrundlag Upload nyt trosgrundlag
test.pdf | Upload

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag

| dette felt er det muligt at inds==tte en kommentar til det indberettede
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken
retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilhgrer. By-, Land- og
Kirkeministeriet ggr opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Detta er kommentaren til trosamfundets trosgrundlag
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Notat

5.1.Indberetning af ny beskrivelse af trosgrundlaget

Hvis et trossamfund eller menighed eendrer sit trosgrundlag, skal det nye tros-
grundlag indberettes i Trossamfundsregistret.

test.pdf

Beskrivelse af trosgrundlag

Nuvaerende trosgrundlag

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag

| dette felt er det muligt at indseette en kommentar til det indberettede
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken
retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilhgrer. By-, Land- og
Kirkeministeriet ger opmaerksom pd, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jF. § 11,ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Upload nyt trosgrundlag

|’ Upload 1.

Dette er kemmentaren til trossmfundets trosgrundlag

1. Klikp

"Upload” for at indberette et nyt trosgrundlag.

Trosgrundlag

2.

Kun PDF-Ffiler pa max 20 MB tilladt

Angiv a&ndringer i Forhold til de tidligere trosgrundlag. Oplysningerne er pakravet.

)

OJeg erkleere
anerkendte tr

\ Luk

4.

Max 190 tegn

patro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de geeldende regler for

y

d, samt at jeg i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4, i lovnr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for

folkekirken er berettiget til pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

By-, Land- og Kirkeministeriet ggr opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. §
21,stk.10g 2,jf.§ 11,ilovnr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

|

\

Gem 5.

2. Klik pa "Veelg fil” og veelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og klik pa

“Abn”.

3. Beskriv andringer i forhold til det tidligere trosgrundlag i feltet. Feltet
skal udfyldes.

4. Udfyld tro- og loveerklaeringen ved at klikke i feltet.

5. Velg "Gem”.

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Notat N | By-,Land-og
! / Kirkeministeriet

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine zndringer

o

Nar der er klikket pa "Gem” saettes trosgrundlaget i kg i Trossamfundsregistret
og skal godkendes af By-, Land- og Kirkeministeriet, far det er offentligt tilgeen-
geligt. Dette fremgar af den orange boks (se billedet nedenfor). I forbindelse
med indberetningen kan der foretages eventuelle rettelser i kommentaren til
trossamfundets trosgrundlag.

Beskrivelse af trosgrundlag

Nuvzerende Trosgrundlag der afventer
trosgrundlag KM godkendelse Beskrivelsen af trosgrundlaget afventer By-, Land- og Kirkeministeriets
test.pdf test.pdf godkendelse, og vises derfor ikke pd hjemmesiden.

Kommentar til trossamfundets trosgrundlag

| dette felt er det muligt at indsaette en kommentar til det indberettede
trosgrundlag, fx et overblik over centrale tekster eller en beskrivelse af, hvilken
retning inden for en bestemt religion, trossamfundet tilharer. By-, Land- og
Kirkeministeriet ggr opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11,ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Dette er kommentaren til trosamfundets trosgrundlag
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Notat

6. Indberetning af beskrivelse af centrale ritualer

Et anerkendt trossamfund er forpligtet til at indberette en beskrivelse af tros-
samfundets centrale ritualer til Trossamfundsregistret.

Anerkendte menigheder skal ikke indberette en beskrivelse af centrale ritualer
til Trossamfundsregistret.

Beskrivelse af centrale ritualer

|’ Upload 1.

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indsaette en kommentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, fx en kort redegerelse for, hvilke
ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. By-, Land- og
Kirkeministeriet g@r opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Dette er kommentar til beskrivelse af trosamfundets centrale
rituzler

1. Klik pa "Upload” for at indberette en beskrivelse af de centrale ritualer.

Centrale ritua)
IKun PDF-Ffiler p& max 20 MB tilladt

OJeger 3 med pé tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de geeldende regler for
anerkend| *  Jmfund, samt at jeg i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4, ilovnr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for
folkekirkeMer DeTeLtiget til pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

By-, Land- og Kirkeministeriet gar opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. §
21,stk.10g 2,jf.§ 11,ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for Folkekirken.

Luk Gem

S VAN J

4.

2. Klik pd "Veelg fil” og veelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og klik heref-
ter pa "Abn”.

3. Udfyld tro- og loveerklzaeringen ved at klikke i feltet.

4. Velg "Gem”.

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Notat By-,Land-og
Kirkeministeriet

Beskrivelse aF centrale ritualer

|’ Upload

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indsaette en kommentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, fx en kort redeggrelse for, hvilke
ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. By-, Land- og
Kirkeministeriet g@r opmarksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden For folkekirken.

Dette er kommentar til beskrivelse af trosamfundets centrale
ritualer

5. Indsat eventuelt en kommentar til trossamfundets beskrivelse af cen-
trale ritualer.

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjalke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine sndringer

Den indberettede beskrivelse af centrale ritualer fremgar nu af trossamfundets
‘side’ i Trossamfundsregistret og er offentligt tilgeengelig pa Trossamfundsregi-
strets hjemmeside.

Beskrivelse af centrale ritualer

Muvarende centrale ritualer Upload nye ritualer
test.pdf | Upload

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indszette en kemmentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, Fx en kort redegegrelse for, hvilke
ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. By-, Land- og
Kirkeministeriet ggr opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11,ilov nr. 1333 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Og dette er kommentar til beskrivelse af trosamfundets centrale
ritualer
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6.1.Indberetning af ny beskrivelse af de centrale ritualer

Hvis et trossamfund eller menighed aendrer sin beskrivelse af centrale ritualer,
skal den nye beskrivelse indberettes i Trossamfundsregistret.

Beskrivelse af centrale ritualer

Nuvzerende centrale ritualer Upload nye ritualer

test.pdf | Upload ] 1.

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indszette en kommentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, fx en kort redeggrelse for, hvilke
ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. By-, Land- og
Kirkeministeriet ggr opmaerksom pé, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Og dette er kommentar til beskrivelse af trosamfundets centrale
ritualer

1. Klik pa "Upload” for at indberette en ny beskrivelse af centrale ritualer.

Centrale rituale|

Kun PDF-filer p& max 20 MB tilladt

2.

Angiv 2ndringer i forhold til de tidligere ritualer. Oplysningerne er pakrasvet.

)

Max 190 tegn

OJeg erkleerer 4 atroog love, at de indberettede oplysninger er karrekte og i overensstemmelse med de galdende regler for
anerkendte tr * M, samt at jegihenholdtil & 7, stk. 2, nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for
folkekirken er DETEtHOeL til pa trossamfundets/menighedens vegne at faretage indberetningen.

By-, Land- og Kirkeministeriet gar opmasrksom pa, at de indberettede oplysninger vises p& Trossamfundsregistrets hjemmeside, . §
21,stk.10g 2,jf.§ 11, ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

{ Luk { Gem 5.

2. Klik pa "Veelg fil” og veelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og klik pa

”Abn”.

3. Beskriv @ndringer i forhold til den tidligere ritualbeskrivelse i feltet.
Feltet skal udfyldes.

4. Udfyld tro- og loveerkleaeringen ved at klikke i feltet.

5. Klik pd "Gem”.
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Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine zndringer

Nar der er klikket pa "Gem”, szettes ritualbeskrivelsen i kg i Trossamfundsregi-
stret og skal godkendes af By-, Land- og Kirkeministeriet, far det er offentligt
tilgeengeligt. Dette fremgar af den orange boks (se billedet nedenfor). I forbin-
delse med indberetningen kan der foretages eventuelle rettelser af kommenta-
ren til trossamfundets beskrivelse af centrale ritualer.

Beskrivelse af centrale ritualer

Nuvaerende Centrale ritualer der
centrale ritualer afventer KM godkendelse Beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer afventer By-, Land- og
test.pdf test.pdf Kirkeministeriets godkendelse, og vises derfor ikke pa hjemmesiden.

Kommentar til beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer

| dette felt er det mulig at indsaette en kommentar til den indberettede
beskrivelse af trossamfundets centrale ritualer, fx en kort redegerelse for, hvilke
ritualer der er de centrale inden for trossamfundet. By-, Land- og
Kirkeministeriet gar opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa
Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 11, ilov nr. 1533 af 19. december
2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Og dette er kommentar til beskrivelse af trosamfundets centrale
ritualer
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7. Indberetning af drsregnskab og donationsoplysninger

Anerkendte trossamfund og menigheder skal hvert ar udarbejde og indberette
det seneste arsregnskab til By-, Land- og Kirkeministeriet med henblik pa of-
fentligggrelse pa Trossamfundsregistrets hjemmeside. Trossamfund og menig-
heder skal endvidere indberette donationsoplysninger gennem digital selvbe-
tjening via trossamfundet/menighedens 'side’ i Trossamfundsregistret.

Arsregnskabet og donationsoplysningerne skal indberettes hver for sig.

Der er fastsat neermere regler om kravene til arsregnskab og donationsoplys-
ninger i registerbekendtggrelsen, som kan tilgas her.

Arsregnskab Donationer
2023
Indberet arsregnskab ] Indberet oplysninger om donationer ]

7.1.Indberetning af arsregnskab

Arsregnskab

2023

Indberet arsregnskab J 1.

1. Klik pa "Indberet drsregnskab” for at indberette arsregnskabet.
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Arsregnskab 2023

vaigssrgrsia I I

Kun PDF-Filer pa max 20 MB tilladt.

CJeger 3 rmed pa tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de gaeldende regler For
anerken ) mfund, samt at jeg i henhold til § 7, stk. 2, nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for
folkekirkemer Derettiget til pa trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

By-, Land- og Kirkeministeriet gar opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. §
21,stk. 10g 2,jf. § 11,ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

Luk Gem &

L J L -

2. Klik pa "Veelg arsregnskab” og veelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og
klik herefter pa "Abn”.

3. Udfyld tro- og loveerkleeringen ved at klikke i feltet.

4. Velg "Gem”.

o

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine ndringer
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7.2.Indberetning af nyt arsregnskab i forbindelse med tilsyn

[ forbindelse med tilsyn med et trossamfund eller en menigheds arsregnskab
og donationsoplysninger, kan By-, Land- og Kirkeministeriet bede trossamfun-
det/menigheden om at indberette et nyt drsregnskab. Ministeriet kan i den for-
bindelse abne for, at kontaktpersonen kan seette et arsregnskab i kg i Trossam-
fundsregistret.

Arsregnskab

2023

test.pdf tfj

| Indberet arsregnskab J

1. Klik pa "Indberet arsregnskab” for at indberette et nyt arsregnskab.

Indberetningen af et nyt drsregnskab sker pd samme made som beskrevet i af-
snit 7.1.

Arsregnskab

2023

test.pdf

Afventer godkendelse
test.pdf

Nar der er indberettet et nyt arsregnskab, fremgar det af Trossamfundsregi-
stret, at det nye drsregnskab star i kg og afventer ministeriets godkendelse.
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7.3.Indberetning af donationsoplysninger

Donationer

Indberet oplysninger om donationer 1.

1. Klik pa "Indberet oplysninger om donationer”.

Herefter abner en ny side i Trossamfundsregistret.

Indberetning af donationer

Har trossamfundet/menigheden modtaget donationer?

Som donationer anses alle kontantbelgb (bortset fra medlemskontingent), gkonomisk statte | form af Idnegarantier, varer, tjenesteydelser og fast
ejendom m.v. Donationer i form af kontantbelab omfatter bl.a. de belgb, som indsamles i forbindelse med gudstjenesten, fredagsbgnnen m.v.

(kollekt). Laes mere | Vejledning om udarbejdelse og indsendelse af &rsregnskab for anerkendte trossamfund
Cla 2.
O Nej

Trossamfundet/menigheden skal oplyse, om der er modtaget donationer i
regnskabsaret.

2. Klik ja eller nej til spgrgsmalet om, hvorvidt trossamfundet/menighe-
den har modtaget donationer.

Hvis der svares ja til, at trossamfundet eller menigheden har modtaget donatio-
ner, skal der indberettes oplysninger om det samlede donationsbelgb og oplys-
ninger om donationer over 20.000 kr. Fortszet til brugervejledningens afsnit
7.3.1.

Hvis der svares nej til, at trossamfundet eller menigheden har modtaget donati-
oner, udfyldes tro- og loveerklzeringen (se afsnit 7.3.5). Klik pa "Indberet” i
bunden af siden til sidst.

Side 21 af 39



Notat

7.3.1. Indberetning af det samlede donationsbelgb

Indberetning af donationer

Har trossamfundet/menigheden modtaget donationer?

Som donationer anses alle kontantbelb (bortset fra medlemskontingent), skonomisk stette i Form af lanegarantier, varer, tjenesteydelser og fast
ejendom m.v. Donationer i form af kontantbelab omfatter bla. de b indsar forbindelse med gudstjenesten, fredagsbannen m.v.
(kollekt). Laes mere i Vejledning om udarbejdelse og indsendelse af & nskab for anerkendte trossamfund

® Ja

Nej

Oplysninger om det samlede donationsbelsb

0 1.

* Belgbet skal fremga af arsregnskabet og indeholder alle donationer uanset starrelse

Oplysninger om donationer over 20.000 kr.

Har trossamfundet/menigheden modtaget en eller fler, r fra samme donator, der enkeltvis eller samlet overstiger 20000 kr ?

Ja
Nej

Opsummering

Det samlede belab modtaget | donationer

0,00 |

Heraf udger donationer, der enkeltvist eller samlet overstiger 20.000 kr

0,00 |

Heraf udger donationer, der enkeltvist eller samlet ikke overstiger 20.000 kr.

0,00 |

Jeg erklzrer hermed pé tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i o
trossamfund, samt at jeg i henhold til § 7, stk 2, nr_4,ilov nr 1533 af 19 december 2017 o
trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen

melse med de g
amfund uden for Fol

regler for anerkendte
ken er berettiget til pa

By-, Land- og Kirkeministeriet gar opmasrksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21, stk. 1 og
2,Jf-§ 11, ilownr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for Folkekirken.

1. Skriv det samlede donationsbelgb, der er modtaget i regnskabsaret, i
feltet.

2. Angiv, om trossamfundet eller menigheden har modtaget donationer
fra samme donator, der enkeltvis eller samlet overstiger 20.000 kr.

Hvis der svares ja til, at trossamfundet eller menigheden har modtaget en eller
flere donationer fra samme donator, der enkeltvis eller samlet overstiger
20.000 kr., skal der indberettes oplysninger herom. Fortsaet til brugervejled-
ningens afsnit 7.3.2.

Hvis der svares nej til, at trossamfundet eller menigheden har modtaget donati-
oner over 20.000 kr., udfyldes tro- og loveerklaeringen (se afsnit 7.3.5). Klik pa
"Indberet” i bunden af siden til sidst.

Nederst i vinduet opsummeres de indtastede oplysninger. Opsummeringen
teeller automatisk de indberettede belgb sammen. Der skal der ikke udfyldes
oplysninger i dette felt. Opsummeringen kan veaere en hjzelp til at sikre, at de
indtastede oplysninger er korrekte.

By-,Land-og
Kirkeministeriet

Side 22 af 39



Notat

7.3.2. Indberetning af oplysninger om donatorer, der har doneret over 20.000
kr.

Hvis der svares ja til, at trossamfundet eller menigheden har modtaget donatio-
ner over 20.000 kr., fremkommer et ny felt i indberetningsmodulet. Dette er
opdelt i donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder eller an-
dre.

Oplysninger om donationer over 20.000 kr. kan indberettes enten direkte i ind-
beretningsmodulet eller ved at uploade et udfyldt excel-ark. By-, Land- og Kir-
keministeriet stiller excel-skabeloner til radighed til brug for indberetningen.

Om indberetning direkte i indberetningsmodulet se afsnit 7.3.3.

Om indberetning via excel-skabelon se afsnit 7.3.4.

7.3.3. Indberetning direkte i indberetningsmodulet

Oplysninger om donatorer der har doneret over 20.000 kr.

For donationer over 20.000 kr. fra samme donator skal der indberettes oplysninger om sterrelsen pa donationen samt oplysninger om donator.
Oplysningerne kan indberettes herunder eller ved hjzelp af By-, Land- og Kirkeministeriets indberetningsl@sning i Excel. Skabelon hertil kan
downloades nedenfor. Vaer opmasrksom pé, at der skal anvendes forskellige skabeloner for henholdsvis oplysninger om denationer for
enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder og oplysninger om donationer for andre

Fra enkeltpersoner eller enkeltmandsvirksomheder

Her indberettes donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder. Ved donationer fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder ma navn og adresse ikke angives. Derfor oplyses kun det samlede belgb doneret fra samme donater, som
automatisk angives som anonym. Med enkeltpersoner forstas privatpersoner, mens enkeltmandsvirksomheder forstas som en personligt
ejet virksomhed, hvor der kun er én ejer, der hzfter personligt med egen formue

1. -
Tilfej donation Tryk her for at oprette donationer ud fra excel

Fra andre

Her indberettes donation fra andre. Trossamfund og menigheder ma ikke modtage anonyme donationer fra andre end enkeltpersoner
eller enkeltmandsfirmaer. Hvis andre donatorer end enkeltpersoner og enkeltmandsfirmaer g@nsker at vaere anonyme, skal
trossamfundet/menigheden afvise at modtage donaticnen og returnere donationen il donator inden 30 dage efter modtagelsen.

1. -
Tilfej donation | Tryk her for at oprette donationer ud fra excel

1. Klik pa "Tilfgj donation”. Vaer opmaerksom pa, om du gnsker at indbe-
rette oplysninger om donationer fra enkeltpersoner eller enkeltmands-
virksomheder eller fra andre.

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Fra enkeltpersoner eller enkeltmandsvirksomheder

Her indberettes donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder. Ved donationer fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder ma navn og adresse ikke angives. Derfor o kun det samlede belab deneret fra samme donator, som
automatisk angives som anonym. Med enkeltpersoner forstas privatpersoner, mens enkeltmandsvirksomheder forstas som en personligt

ejet virksomhed, hvor der kun er én ejer, der haefter personligt med egen formue

iz 2. 3. | Slet rekke
Ananym Belab kr.

Tilfiej donation 4. | Tryk her for at oprette donationer ud fra excel

Fraandre

Her indberettes donation fra andre. Trossamfund og menigheder ma ikke modtage anonyme donationer fra andre end enkeltpersoner
eller enkeltmandsfirmaer. Hvis andre denatorer end enkeltpersoner og enkeltmandsfirmaer gnsker at vaere anonyme, skal
trossamfundet/menigheden afvise at modtage donationen og returnere donationen til donator inden 30 dage efter modtagelsen.

5. 6. o 7. | Slet rzkke
Navn Belgb kr. Vejnavn, postnummer og by

Vaelg land

|, V\| 8.

Tilfiej donation 9. | Tryk her for at oprette donationer ud fra excel ]

For indberetning af donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomhe-
der:

2. Hvis der tilfgjes en donation i feltet for donationer fra enkeltpersoner

og enkeltmandsvirksomheder angives navnet som anonym automatisk,

da der ikke skal oplyses navn og adresse for enkeltpersoner og enkelt-

mandsvirksomheder. Dette felt kan saledes ikke rettes.

Indtast belgbet fra donator.

4. Kilik pa "Tilfgj donation”, hvis der skal indberettes oplysninger fra flere
donatorer.

w

For indberetning af donationer fra andre:

5. Indtast navn.

6. Indtast belgb.

7. Indtast vejnavn, postnummer og by.

8. Velgland i dropdown-menuen.

9. Klik pa "Tilfgj donation”, hvis der skal indberettes oplysninger fra flere
donatorer.

Nar alle oplysningerne er indtastede, kan man via opsummeringsmodulet i
bunden af siden tjekke, om oplysningerne stemmer overens med trossamfun-
det/menighedens arsregnskab. Hvis summen af det belgb, der er indberettet i
modulet for donationer over 20.000 kr., er hgjere end det samlede belgb mod-
taget i donationer, fremkommer en fejlmeddelelse i opsummeringen. Denne fejl
skal udbedres, fgr donationsoplysningerne kan indberettes.

By-,Land-og
Kirkeministeriet

Side 24 af 39



Notat

Opsummering

Det samlede belgb modtaget i donationer

‘ 25.000,00 ‘

Heraf udger donationer, der enkeltvist eller samlet overstiger 20.000 kr

30.000,00

Heraf udger donationer, der enkeltvist eller samlet ikke overstiger 20.000 kr.

‘ -5.000,00

Det samlede belgb For donationer over 20.000 kr. kan ikke overstige det samlede belgb modtaget i donationer. Tjek venligst de
indtastede oplysninger

Nar alle oplysninger er indberettet, udfyldes tro- og loveerklaeringen. Klik pa
"Indberet” i bunden af siden til sidst (se afsnit 7.3.5).

7.3.4. Indberetning via excel-skabelon
Der kan indberettes oplysninger om donatorer, der har doneret over 20.000 kr.
via excel-skabeloner, som stilles til radighed af ministeriet.

Fra enkeltpersoner eller enkeltmandsvirksomheder

Her indberettes donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder. Ved donationer fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder ma navn og adresse ikke angives. Derfor oplyses kun det samlede belgb doneret fra samme donator, som
automatisk angives som anonym. Med enkeltpersoner forstas privatpersoner, mens enkeltmandsvirksomheder forstas som en personligt
ejet virksomhed, hvor der kun er én ejer, der haefter personligt med egen formue

e | Slet rekke
Ananym Belab kr.

Tilfe) donation 1. | Tryk her for at oprette donationer ud fra excel

Fra andre
Her indberettes donation fra andre. Trossamfund og menigheder ma ikke modtage anonyme donationer fra andre end enkeltpersoner

eller enkeltmandsfirmaer. Hvis andre denatorer end enkeltpersoner og enkeltmandsfirmaer gnsker at vaere anonyme, skal
trossamfundet/menigheden afvise at modtage donaticnen og returnere donationen til donator inden 30 dage efter modtagelsen.

- | Slet rekke
Mavn Belgb kr. Vejnavn, postnummer og by

Vaelg land

[ M|

Tilfiej donation 1. | Tryk her for at oprette donationer ud fra excel ]

1. Klik pa "Tryk her for at oprette donationer ud fra excel”

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Fra enkeltpersoner eller enkeltmandsvirksomheder

ejet virksomhed, hvor der kun er én ejer, der hafter personligt med egen formue

Tilfaj donation

Upload excelark

Hent excelskabelon
Klik for at hente excelskabelon 2.

Kun excelfiler tilladt.

Fra andre

Tilfaj donation

Her indberettes donationer fra enkeltpersoner eg enkeltmandsvirksomheder. Ved donatiener fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder ma navn og adresse ikke angives. Derfor oplyses kun det samlede belgb doneret fra samme donator, som
automatisk angives som anonym. Med enkeltpersoner forstas privatpersoner, mens enkeltmandsvirksomheder Forstas som en personligt

Luk

Her indberettes donation fra andre. Trossamfund og menigheder ma ikke modtage anonyme donationer fra andre end enkeltpersoner
eller enkeltmandsfirmaer. Hvis andre donatorer end enkeltpersoner og enkeltmandsfirmaer gnsker at vaere anonyme, skal
trossamfundet/menigheden afvise at modtage donationen og returnere donationen til donator inden 30 dage efter modtagelsen.

Tryk her for at oprette donationer ud fra excel

2. Klik pa "Klik for at hente excelskabelon”

Ved at klikke her viderefgres man til By-, Land- og Kirkeministeriets hjemme-

side, hvor skabelonen kan downloades.

. By-,Land-og

' Kirkeministeriet
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Skabeloner til indberetning af donationsoplysninger

Det fremgar af bekendtgerelse om Trossamfundsregistret (registerbekendtgorelsen) § 17, at
trossamfond og menigheder skal anvende en digital lasning, som By-, Land- og
Kirkeministeriet stiller til ridighed (digital selvbetjening). pa trossamfundets henholdsvis

menighedens “side’ 1 Trossamfundsregistret.

Det er muligt at indberette oplysningerne om donationer direkte pa
trossamfundet/menighedens “side’ 1 Trossamfundsregistret, men det er ogsa muligt at
indberette oplysningerne via en excelfil, der kan uploades til registret i forbindelse med

indberetning af oplysningerne.

Bemark at der findes to forskellige filer til brug for indberetningen. Den ene fil er til
indberetning af oplysninger om donationer over 20.000 kr. fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder. mens den anden fil er til indberetning af oplysninger om donationer
over 20.000 kr. fra andre, jf. registerbekendtgerelsen § 17, stk. 3, nr. 1-3.

Ministeriet skal gere opmarksom pa. at filerne skal indberettes i Trossamfundsregistret som en

del af trossamfundet’'menighedens donationsoplysninger.

Arsregnskaber og donationsoplysninger, der ikke er indberettet til Trossamfundsregistret via
den digitale selvbetjeningslesning. anses ikke for at vere indberettet, jf.

registerbekendtgorelsen § 19, stk 4.

For hjzlp til indberetningen af filerne henvises der til ministeriets brugervejledning til

Trossamfundsregistret

Skabeloner:

s Skabelon til indberetning af oplysninger om donationer fra enkeltpersoner og

enkeltmandsvirksomheder

e Skabelon til indberetning af oplysninger om donationer fra andre 3.

3. Download skabeloner. Veer opmarksom p3, at der er forskel pa skabe-
lonen til henholdsvis donationer fra enkeltpersoner og enkeltmands-
virksomheder og donationer fra andre.

Herefter udfyldes skabelonerne.
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Skabelon til indberetning af oplysninger om enkeltpersoner og enkeltmands-

virksomheder:

A © D E F
Samlet donationsheleb fra enkeltpersoner og r

1  Belgh (kun tal) Navn enkeltmandsvirksomheder 3.

2

3

4 1.

9 fomation til delse af excelark til i ing af oplysninger om d

6 (enkel og enkel dsvirksomheder).

7

8 I kollonnen belgb (kollonne A) indtastes det samlede donationsbelab fra samme donator i
) danske kroner. Belgb skal alene anfores som tal, dvs. fx 20000 eller 20.000.

1? Nar der er anfert tal/belgb i kollonne A autogeneres navn (kellonne C). Bemeerk at for

= donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder skal donationen altid veere

anonym.

i

14 Ministeriet gar opmaerksom pd, at kun belgb over 20.000 kr. skal indberettes til

S} Trossamfundsregistret.

16

17 Det samlede donationsbeleb for donation fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder
18 summeres automatisk i kollonne F. Denne oplysning skal ikke indtastes i

19 indberetni lulet i Trossamfundsregi eller anfores i &rsr kabet. Denne er alene
5 til brug for overblik i forbindelse med indtastningen.

21 For spargsmal til udfyldelse af donationsoplysninger kan man kontakte By-, Land og

22 Kirkeministeriet p km@km.dk eller 33 92 33 90.

23

24 Med venlig hilsen

25 By-, Land- og Kirkeministeriet

26

27
28
29
30
31
32
hal

1. Her angives belgbet.
2. Kolonnen til navn udfyldes automatisk med “anonym”, da der ikke skal
oplyses navn og adresse for enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomhe-

der. Dette felt kan saledes ikke rettes.
3. Summen af belgbene indtastet i arket talles lgbende sammen.

Eksempel pa udfyldt ark:

BN I IEERIEIEEI EIEIEE

A D E F
Samlet donationsbelgb fra enkeltpersoner og
1 | Belgb (kun tal) Navn enkeltmandsvirksomheder 321.000,00
P 25.000,00 Anonym
B 250.000,00 Anonym
B 21.000,00 Anonym
P 25.000,00 Anonym i il delse af excelark til i ing af i om d
og enke i der)
I

I kollonnen belgb (kollonne A) indtastes det samlede donationsbelgb fra samme donator i
danske kroner. Belgb skal alene anfgres som tal, dvs. fx 20000 eller 20.000.

N&r der er anfert tal/belgb i kollonne A autogeneres navn (kollonne C). Bemaerk at for
donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder skal donationen altid vaere
anonym.

Ministeriet gor opmaerksom pa, at kun belsb over 20.000 kr. skal indberettes til
Trossamfundsregistret.

Det samlede donationsbelgb for donation fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder
summeres automatisk i kollonne F. Denne oplysning skal ikke indtastes i
indberetningsmodulet i Trossamfundsregistret eller anferes i drsregnskabet. Denne er alene
til brug for overblik i forbindelse med indtastningen.

For spargsmal il udfyldelse af donationsoplysninger kan man kontakte By-, Land og
Kirkeministeriet pd km@km.dk eller 33 92 33 90.

Med venlig hilsen
By-, Land- og Kirkeministeriet

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Skabelon til indberetning af oplysninger om andre:

7 =T T
A ] 3 3 6 i

1 Belgb (kun tal) Navn Adresse Land Samlet danationshelsh fra andre - 5

3

4

l e i 8 e -
donationer (andre|

J 1 kollonnen belgb (kollonne &) indtastes det samiede donationsbelgh fra samme

g donator | danske kroner. Belgb skal alene anfares som tal, fx 20000 eller 20.000.

L] Al felter skal udfyldes.

1

12 Ministeriet gar opmasrksom pd, at kun belab over 20,000 kr. skal indberettes til

13 Trossamfundsregistret.

14

15 Det samiede donationsbelab for donation fra andre summeres automatisk i

e kollonne G. Denne oplysning skalikke indtastes i indberetningsmodulet i

= anfores 1 & . Denne er alene til brug for
overbiik  forbindelse med indtastningen,

0

19 For sporgsmil tl udfyldelse f donationsoplysninger ksn man kontakte By- Land- og

2 irkeministeriet p3 km@km.dk ller 33 52 33 90.

21

= Med veniig hilsen

= By-, Land- og Kirkeministeriet

2

2

%

]

2

30

B

n

]

vk wh e

Her angives belgbet.
Her indszettes navn pa donator.

Her indsaettes donators adresse.
Her vaelges land i dropdown-menu.

Summen af belgbene indtastet i arket teelles lsbende sammen.

Eksempel pa udfyldt ark:

A B E F ] H
Belgb (kun tal) Adresse Land samlet donationsbeleb fra andre 176.000,00
Testvej 1
elgien
Danmark
donationer (andre).
I kollonnen belab (kollonne A) indtastes det samlede donationsbelgb fra samme
donator | danske kroner. Belpb skal alene anferes som tal, fx 20000 eller 20.000.
(] Alle feiter skal udfyldes.
2 Ministeriet ger opmaerksom pé, at kun belgb over 20.000 kr. skal indberettes til
3 Trossamfundsragistret.
n
0
5 5
eller anfores i . Denne er g for
= overblik i forbindelse med indtastningen.
0
B For spergsmél til udfyldelse af donationsoplysninger kan man kontakte By-, Land- og
0 Kirkeministeriet p4 km@km.dk eller 1392 3390,
£ Med venlig hilsen
3 By-, Land- og Kirkeministeriet
n
£]
3
7
5
9
o
-l

Gem skabelonerne lokalt pd kontaktpersonens computer.

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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Upload af udfyldte skabeloner til indberetningsmodulet i Trossamfundsregi-
stret

Upload af skabelonerne er identisk for bade donationer fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder og andre.

Fra enkeltpersoner eller enkeltmandsvirksomheder

Her indberettes donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder. Ved donationer fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder ma navn og adresse ikke angives. Derfor oplyses kun det samlede belgb doneret fra samme donator, som
automatisk angives som anonym. Med enkeltpersoner forstas privatpersoner, mens enkeltmandsvirksomheder forstas som en personligt
ejet virksomhed, hver der kun er én ejer, der hafter personligt med egen formue

Tilfaj donation Luk

Upload excelark

Hent excelskabelon
Klilk for at hente excelskabelon

em [

Kun excelfiler tilladk.

Fra andre

Her indberettes donation fra andre. Trossamfund og menigheder ma ikke modtage anonyme donationer fra andre end enkeltpersoner
eller enkeltmandsfirmaer. Hvis andre donatorer end enkeltpersoner og enkeltmandsfirmaer gnsker at vaere anonyme, skal
trossamfundet/menigheden afvise at modtage donationen og returnere donationen til donator inden 30 dage efter modtagelsen.

Tilfej donation Tryk her for at oprette donationer ud fra excel

1. Klik pd "Veelg fil” og veelg den gnskede fil i pop-up-vinduet og klik heref-
ter pa "Abn”.
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Fra enkeltpersoner eller enkeltmandsvirksomheder

Her indberettes donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder. Ved donationer fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder ma navn og adresse ikke angives. Derfor oplyses kun det samlede belgb doneret fra samme donator, som
automatisk angives som anonym. Med enkeltpersoner forstas privatpersoner, mens enkeltmandsvirksomheder forstas som en personligt
ejet virksomhed, hvor der kun er én ejer, der haefter persenligt med egen formue

Upload excelark

Hent excelskabelon
Klik for at hente excelskabelon

Excelark til indberetning af donationer- ENKELTPERSONER OG ENKELTMANDSVIRKSOMHEDER.xdsx 2.

Kun excelfiler tilladt.

Upload 3.

Fra andre

Her indberettes donation fra andre. Trossamfund og menigheder ma ikke modtage anenyme donationer fra andre end enkeltpersoner
eller enkeltmandsfirmaer. Hvis andre donatorer end enkeltpersoner og enkeltmandsfirmaer gnsker at vaere anonyme, skal
trossamfundet/menigheden afvise at modtage donationen og returnere donationen til donator inden 30 dage efter modtagelsen.

Tilfej donation Tryk her for at oprette donationer ud fra excel

2. Den uploadede fil kan nu ses i feltet.
3. Klik pa "Upload”.

Bemaerk, at du overskriver alle manuelle indtastninger ved upload af fil

4. Nar der klikkes pa "Upload” kommer der en meddelelse i toppen af si-
den, hvor der stdr, at alle manuelle indtastninger overskrives ved
upload af fil. Klik pa "OK”.
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Fra enkeltpersoner eller enkeltmandsvirksomheder

Her indberettes donationer fra enkeltpersoner og enkeltmandsvirksomheder. ved donationer fra enkeltpersoner og
enkeltmandsvirksomheder ma navn og adresse ikke angives. Derfor oplyses kun det samlede belgb doneret fra samme donator, som
automatisk angives som anonym. Med enkeltpersaner forstas privatpersoner, mens enkeltmandsvirksomheder Forstas som en personligt
ejet virksomhed, hvor der kun er én ejer, der hasfter personligt med egen formue

Navn Belgh Slet raekke
Anonym 25000,00 kr.
Navn Belgh Slet rekke
Anonym 250000,00 kr.
5
Navn Belgh Slet raekke
Anonym 21000,00 kr.
Navn Belph Slet rekke
Anonym 25000,00 kr.

Luk

Upload excelark

5. Indberetningsmodulet har nu trukket alle oplysningerne fra excel-ska-
belonen. Det er muligt at justere direkte i belgbene, hvis der er behov
herfor.

Eksempel pa indberetning af oplysninger over 20.000 kr. fra andre:

Fra andre

Her indberettes donation fra andre. Trossamfund og menigheder ma ikke modtage anonyme donationer fra andre end enkeltpersoner
eller enkeltmandsfirmaer. Hvis andre donatorer end enkeltpersoner og enkeltmandsfirmaer gnsker at vaere anonyme, skal
trossamfundet/menigheden afvise at modtage donationen og returnere donationen til donator inden 30 dage efter modtagelsen.

Navn Belab Vejnavn, postnummer og by | Slat rekke
Virksomhed A 100000,00 . Testwej 1 —]

Velg land

|’ Canada v‘|
Navn Belab '\\:'ejwavn. postnummer og by ; | Slet rekke
Virksomhed B 21000,00 lcr.  Testgade 1 —J

Valg land

|’ talien v\|
Navn Belab "\:enavn. postnummer og by i | Slet rekke
Virksomhed C 25000,00 kr. Testvaenget 1

Velg land

|’ Belgien v‘|
Mavn Balgb "u"ej'\aun, postnummer og by ; | slet rekke
Virksomhed D 30000,00 ler.  Testvej2

Velg land

|’ Danmark v\|

Tiifaj donation | Luk
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7.3.5. Afslutning af indberetning af donationsoplysninger

Nar alle oplysninger er indtastet, skal indberetningen afsluttes. Brug eventuelt
opsummeringsmodulet i bunden af siden til at tjekke, om oplysningerne stem-
mer overens med trossamfundets/menighedens arsregnskab. Hvis summen af
det belgb, der er indberettet i modulet for donationer over 20.000 kr., er hgjere
end det samlede belgb modtaget i donationer, fremkommer en fejlmeddelelse i
opsummeringen. Denne fejl skal udbedres, fér donationsoplysningerne kan
indberettes.

Opsummering

Det samlede belgb modtaget i donationer

| 1.000.000,00 |

Heraf udger donationer, der enkeltvist eller samlet overstiger 20.000 kr

| 497.000,00

Heraf udger donationer, der enkeltvist eller samlet ikke overstiger 20.000 kr.

503.000,00 |
OJeg erklzerer hermed pa , at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de gzeldende regler for anerkendte
trossamfund, samt atjegilf 1. § 7, stk. 2,nr. 4, i lov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken er berettiget til pa
trossamfundets/menighed at foretage indberetningen.

By-, Land- og Kirkeministeriet ger opmaerksom pa, at de indberettede oplysninger vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside, jf. § 21, stk. 1 og
2,jf.§ 11, ilov nr. 1533 af 19. december 2017 om trossamfund uden for folkekirken.

1. Udfyld herefter tro- og loveerklaeringen ved at klikke i feltet.
2. Klik pa ”"Indberet”.

Arsregnskab Donationer
2023
test.pdF |;| Donationer-2023-528-Test |;|

trossamfund u.

-14032024_1148.pdf

» Har modtaget denationer fra
samme donator, der overstiger
20.000 kr.

Donationsoplysningerne fremgar nu af trossamfundets/menighedens "side’ i
Trossamfundsregistret og indberetningen er afsluttet.
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Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjaelke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine zndringer
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7.4.Indberetning af nye donationsoplysninger i forbindelse med
tilsyn

[ forbindelse med tilsyn med et trossamfund eller menigheds arsregnskab og

donationsoplysninger, kan By-, Land- og Kirkeministeriet bede trossamfun-

det/menigheden om at indsende nye donationsoplysninger. Ministeriet kan

abne for, at trossamfundet/menigheden kan satte nye donationsoplysninger i

kg i Trossamfundsregistret.

Donationer

™y

Donationer-2023-528-Test ]
trossamfund u.

-14032024_1148.pdf

= Har modtaget denationer fra

samme donator, der overstiger
20.000 kr. L.

Indberet oplysninger om donationer ]

1. Klik pa "Indberet oplysninger om donationer” for at indberette nye do-
nationsoplysninger.

Indberetningen af nye donationsoplysninger sker pa samme made som ved
indberetning af donationsoplysninger. Se derfor afsnit 7.3 ovenfor for naermere
vejledning.

Donationer

‘i

Donationer-2023-528-Test ]
trossamfund u.

-14032024_1148.pdf

= Har modtaget donationer fra

samme donator, der overstiger
20.000 kr.

APventer godkendeisa
Donationer-2023-528-Test

trossamfund u.
-14032024_1158.pdF

Nar indberetningen af nye donationsoplysninger er afsluttet, fremgar det af
Trossamfundsregistret, at den nye indberetning star i kg og afventer ministeri-
ets godkendelse.
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8. Indberetning af medlemstal

Anerkendte trossamfund og menigheder skal hvert ar indberette deres med-

lemstal pr. 1. januar for det pageeldende ar. Det vil sige, at anerkendte trossam-

fund og menigheder i 2024 skal indberette medlemstallet pr. den 1. januar
2024 og sa fremdeles. Oplysningerne vil ikke blive offentliggjort pa Trossam-
fundsregistrets hjemmeside.

Antal medlemmer

Antal medlemmer pr. 1/1 2024

Indberet ] 2.

1. Indtast antallet af medlemmer.
2. Klik pd "Indberet”.

Indberet medlemstal

Feltet lases efter indberetning, og det kan ikke ndres. Bemzsrk, at oplysningerne om medlemstal alene er tilgangelige for By-, Land- og Kirkeministeriet og
ikke vises pa Trossamfundsregistrets hjemmeside.

Jeg erklzerer hermed pa tro og love, at de indberettede oplysninger er korrekte og i overensstemmelse med de galdende regler for anerkendte trossamfund,
trossamfundets/menighedens vegne at foretage indberetningen.

3t
Luk Gem

S J

3. Udfyld herefter tro- og loveerklzaeringen ved at klikke i feltet.
4. Velg "Gem”.

By-,Land-og
Kirkeministeriet

Side 36 af 39



Notat By-,Land-og
Kirkeministeriet

Antal medlemmer

Antal medlemmer pr. 1/1 2024

100

Medlemstallet fremgar nu af trossamfundets/menighedens "side’ i Trossam-
fundsregistret og indberetningen er afsluttet.

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjalke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden For at gemme dine andringer
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9. Konsolidering af arsregnskab og donationsoplysninger

En menighed, der er omfattet af et trossamfunds anerkendelse, har ikke pligt til
at udarbejde et arsregnskab, nar trossamfundet udarbejder et konsolideret ars-
regnskab, hvori menighedens arsregnskab indgar. Menigheden skal give be-
sked herom i Trossamfundsregistret.

Bemaerk, at menigheden fgrst kan tilknytte sig trossamfundets konsoliderede
arsregnskab, nar trossamfundet har indberettet arsregnskabet og donationsop-
lysninger for det pageeldende ar.

Trossamfundet skal indberette arsregnskabet og donationsoplysningerne som
beskrevet i afsnit 7. Menighederne, der er omfattet af det konsoliderede ars-
regnskab og donationsoplysningerne, skal herefter meddele til Trossamfunds-
registret, at menigheden er omfattet af det konsoliderede arsregnskab og dona-

tionsoplysningerne.
Arsregnskab Donationer Antal medlemmer
2023
|’ Indberet arsregnskab ] | Indberet oplysninger om donationer ] A T e L
Tilknyt menighed til
frossamfundets konsoliderede 1. .
arsregnskab og donaticner | Indberet

1. Klik pa "Tilknyt menighed til trossamfundets konsoliderede arsregn-
skab og donationer”.

Tilknytning Lil ds arsregnskab og donationer
OlJeg erklzers 2. & tro og love, at menighedens arsregnskab og oplysninger om donationer fremgar af det konsoliderede drsregnskab for trossamfundet.

> 1
Annuller Gem 3.

2. Udfyld tro- og loveerklzaeringen ved at klikke i feltet.
3. Klik pa "Gem”

Husk altid at klikke pa "Gem” i den bla bjeelke i bunden, hver gang du har ud-
fyldt oplysninger i Trossamfundsregistret, uploadet bilag eller gnsker at for-
lade siden.

Gem

Husk at trykke pa gem, inden du forlader siden for at gemme dine ndringer

Nar der er klikket pa "Gem”, fremgar arsregnskabet og donationsoplysnin-
gerne, som er indberettet af trossamfundet, pd menighedens ’side’ i Trossam-
fundsregistret.
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Arsregnskab

2023

test.pdF (Tilknyttat)

Donationer

Donationer-2023-536-Test
trossamfund m. -23022024 _1031.pdf

(Tilknyttet)

Antal medlemmer

Antal medlemmer pr. 1/1 2024:

| Indberet

By-,Land-og
Kirkeministeriet
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